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ASSUNTO: AQUISIGAO DE BENS E SERVICOS MEDIANTE LICITACAO

SETORES ENVOLVIDOS: DEPARTAMENTO DE. COMPRAS, CONTROLADORIA,
CONTABILIDADE, SETOR DE CONTRATOS E DEMAIS
DEPARTAMENTOS.

1) OBJETIVOS:

1.1. Disciplinar e normatizar os procedimentos de compras e contratagio de Servigos;

1.2. Regulamentar o fluxo operacional do processo de aquisi¢io de bens e Servigos;

1.3. Atender legalmente os dispositivos contidos na Lei 4.320/1964 e exigéncias legais
dispostas na Lei 8.666/93 (Lei de Licitagdes), Lei 9648/98, Lei 10520/2002 e Lei
Complementar 123/2006.

2) DOS PROCEDIMENTOS:

2.1 DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:

2.1 COMPRA DIRETA: (Dispensa de Licitacio)

2.1.1 Setor de Compras realiza 03 (trés) cota¢des para a compra;

2.1.2 Analisa a melhor proposta, (melhor preco):;

2.1.3 Langa no sistema informatizado para gerar o processo de compra;

2.1.4 Encaminha o processo de compra ao Departamento Administrativo e Financeiro para
analisar e registrar a disponibilidade financeira e autorizar;

2.1.5 O processo ¢ encaminhado ao ordenador de despesas para autorizacio;

2.1.6 O processo ¢ encaminhado ao Setor de Contabilidade para apropriac¢do da despesa.

2.2 DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

2.2.1 Langa no sistema para gerar o processo de compra;

2.2.2 Encaminha o processo de compra ao Depto. Financeiro para analisar e

registrar a disponibilidade financeira e autorizar;

2.2.3 O processo ¢ encaminhado ao ordenador de despesas para autoriza¢do;

2.2.4 O processo ¢ encaminhado ao Setor de Contabilidade para Apropriacdo da despesa.

2.3 PROCESSO LICITATORIO:

2.3.1 Uma vez definida a modalidade, o processo segue as normas legais aplicaveis;
2.3.2 O processo ¢ encaminhado ao Departamento Administrativo e Financeiro para
autorizar, informar e registrar a disponibilidade financeira;
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